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& & & @.@Q Goteborgs Stads styrande dokument &r vdra
forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
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Vara o =~
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Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
e rattigheter och icke-diskriminering omsatts i

praktisk verksamhet genom att de integreras i

Organisation och samordning stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av

Vira och beslut om styrande dokument har en stor
A= rsitningar betydelse for forverkligandet av dessa principer i

stadens verksamheter.

var
systematik

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs

Stad &r lagar och forfattningar, den politiska De styrande dokumenten ska gora det tydligt
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.  bade for organisationen och for invénare,

For att forverkliga utgdngspunkterna behdvs brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
forutséttningar av olika slag. Stadens politiker och andra intressenter vad som forvintas av

har mojlighet att genom styrande dokument forvaltningar och bolag. De styrande

beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.  dokumenten ligger till grund for att utkriva
Inom Géteborgs Stad giller de styrande ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som

dokument som antas av kommunfullmaktige och  ir beslutat.
kommunstyrelsen. Déarutover faststiller nimnder

och bolagsstyrelser egna styrande dokument for

sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade

styrande dokumentet for Goteborgs Stads

ndmnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade Planerande Reglerande
mot enskild styrande dokument styrande dokument styrande dokument
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Inledning

Syftet med denna rutin

Denna rutin beskriver ansvarsfordelningen mellan medarbetare inom skolverksamheten
och Maltid, lokalvard & vaktmaésteri (MLV) vid upplatelse av skollokaler for
Overnattning till arrangorer enligt arliga 6verenskommelser med idrotts- och
foreningsforvaltningen (IoFF). Syftet ar att sdkerstilla en trygg, vélorganiserad och siker
anvandning av skollokaler for tempordr dvernattning och att tydliggéra ansvaret inom
grundskoleforvaltningen.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tills vidare for medarbetare inom skolverksamheten och méltid,
lokalvérd och vaktmasteri.

Bakgrund

Pé uppdrag av kommunfullméktige har grundskoleforvaltningen och idrotts- och
foreningsforvaltningen tidigare utarbetat en rutin som tydliggor ansvarsfordelning och
riktlinjer vid upplételse av skollokaler for 6vernattningsdndamal. Rutinen syftar till att
sdkerstélla en trygg och sdker anvindning av skollokaler i samband med de arliga
overenskommelser som ingds mellan forvaltningarna.

Denna lokala rutin syftar till att faststélla ansvarsomréden for anstédllda inom skolans

verksamhet samt inom maéltid, lokalvard och vaktmasteri vid uthyrning av lokaler for
Overnattning i samband med cuper.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna rutin

Goteborgs Stads riktlinje for hantering Fortydligar ansvarsfordelningen mellan
och upplatelse av (skol-)lokaler i samband | forvaltningarna for att uppfylla

med dvernattningsverksamhet mm vid Kommunfullméktiges beslut

idrottscuper och andra
foreningsarrangemang for ungdomar

Grundskoleférvaltningens rutin for Tydliggér vem som har lokalt ansvar och
ansvarsfordelning inom stodprocesser vem som é&r central utférare vid
cuper/evenemang och vid val
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Rutin vid upplatelse av
skollokaler for overnattning

Tillgangliggorande av lokaler
Ansvarig enhet: Skolan

Skolenheterna ansvarar for att gora skollokaler, som ar sérskilt anpassade for
overnattningsverksambhet, tillgéngliga for arrangdrer enligt 6verenskommelser med
idrotts- och foreningsforvaltningen.

Infor varje Gvernattningsevenemang som arrangeras i skolans lokaler &r det viktigt att
sdkerstilla att alla utrymmen &r ordentligt forberedda. Alla skollokaler som anvands for
Overnattning ska tommas p& 6mtaligt material och vérdefulla féremal innan evenemanget
paborjas. Detta inkluderar savél klassrum som andra undervisningslokaler och
gemensamma utrymmen.

Exempel pa foremal som bor tas bort:

* Lostagbar elektronisk utrustning sdsom datorer, projektorer och andra elektroniska
enheter (fasta inventarier skall inte plockas ned)

*Kénsligt undervisningsmaterial, bocker och andra dokument

*Mobler eller konstforemal som éar sérskilt omtaliga

Alla 6mtéliga och virdefulla foremél ska packas ner och forvaras pa ett sékert sitt.
Vaktmasteriet kan vara behjalpligt med att forvara foremal under evenemangen om lasbar
forvaring inte r tillgénglig i lokalen. Kontakta vaktmaisteriet i god tid for att organisera
forvaringslosningar for det material som kréver extra sikerhet.

Lista over tillgangliga Lokaler (Salslistor)
Ansvarig enhet: Skolan

Skolan ska forse idrotts- och féreningsforvaltningen med uppdaterade listor dver
tillgéngliga salar tvd génger per ér, i februari och november.

Eventuella fordndringar som sker under pagaende lasar ska omedelbart meddelas till
idrotts- och foreningsforvaltningen.

Kok och Matsalar
Ansvarig enhet: Méltid, lokalvird & vaktmasteri (MLV)

Vid anvindning av kok och matsal behovs det sikerstillas att tillracklig
koksutrustning finns for att mojliggora en god livsmedelshygien. Specialiserad teknisk
utrustning kan uteslutas, forutsatt att detta inte hindrar sdker matberedning.
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Moblering och annan nddvandig utrustning 1 kok och matsalar ska finnas tillgénglig for
arrangoren.

Besiktning och underhall
Ansvarig enhet: Maltid, lokalvard & vaktmaésteri (MLV)

Alla lokaler som upplétes i samband med Gvernattningsverksamhet ska besiktigas bade
fore och efter evenemang tillsammans med arrangdren. Besiktningen ska dokumentera
skick, eventuella skador och stddning. Eventuella skador pa byggnader, inventarier eller

brister i stddningen, samt merkostnader for att dterstilla skollokaler, ersitts av arrangéren

via idrotts- och foreningsforvaltningen.

Vaktmastarservice
Ansvarig enhet: Maltid, lokalvard & vaktmaésteri (MLV)

Vaktmastarservice ska finnas tillgénglig for arrangéren enligt avtal mellan idrotts- och
foreningsforvaltningen och grundskoleforvaltningen.

Kontaktfunktion
Ansvarig enhet: Maltid, lokalvard & vaktmaésteri

En specifik kontaktfunktion gentemot andra férvaltningar ska utses for samverkan om
fragor géllande lokalupplatelse for Gvernattning och evenemang.
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